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I N T R O D U CC I Ó N

Microsoft Excel se caracteriza por una evolución constante que permite la ejecución 
de tareas complejas contribuyendo al ahorro de tiempo. La necesidad de comprender 
y dominar esta herramienta es relevante, y es en este escenario que surge la segunda 
edición de Automatización de Tareas Administrativas con Excel.

En esta edición se ha optimizado la experiencia del lector, centrándose en la 
practicidad y eliminando elementos que pueden resultar innecesarios. El texto se 
enfoca en ofrecer un contenido directo y aplicable, reconociendo la importancia de 
la simplicidad en el aprendizaje. A lo largo de los capítulos se encontrarán ejemplos 
con un lenguaje accesible y detalladas explicaciones, diseñados para hacer de este 
libro un instrumento útil en el ámbito laboral y académico.

A partir de la primera edición, la estructura y la metodología se ha adaptado para 
proporcionar una comprensión más clara y rápida de los temas tratados. Algunos 
ejemplos continúan basándose en el manual Gerencie.com y en el curso intensivo 
de Excel Profesional; sin embargo, la información y el proceso han sido modificados 
y ampliados.

Los siete capítulos se mantienen como pilares estructurales, abordando temas 
esenciales de forma más sencilla. El formato sigue siendo amigable, lo que ayuda 
al lector a explorar las funcionalidades de Excel de manera progresiva y aplicada. 
Además, se ha actualizado el material complementario, disponible en archivos de 
Excel y Access, lo que facilita el análisis e interpretación de cada ejemplo. 

http://Gerencie.com
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El libro no solo sirve como referencia para los casos propuestos, sino que también 
se convierte en un punto de partida para optimizar procesos, tomar decisiones 
fundamentadas y potenciar la eficiencia en el manejo de la información. Se espera 
que esta segunda edición, se convierta en un aliado para el lector a la hora de 
automatizar tareas en Excel.




