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INTRODUCCION

El Documento Final de investigacion es un informe
completo sobre la planeaciéon y ejecucion del proyecto,
los resultados encontrados y el analisis realizado para
darle respuesta al problema propuesto en la investigacion.
Este informe debe ser rico en reflexion y argumentaciéon
sustentada para que estos dos elementos sean la fuerza
que le permitan al lector aceptar las conclusiones, cambiar
opiniones, hacer aplicaciones o tomar decisiones.

El documento final se compone de tres partes: Elementos
Preliminares, Cuerpo del Documento y Elementos
Complementarios (1).

Los Elementos Preliminares incluyen las primeras paginas
del documento; en orden de aparicién son: tapa o pasta,
guarda, cubierta, portada, pagina aceptacion, dedicatoria,
agradecimientos, tabla de contenido, lista de tablas, lista
de figuras, lista de anexos, glosario y resumen.

El Cuerpo del Trabajo estd compuesto por la introduccién
y los capitulos. En investigacién los capitulos,
generalmente, incluyen: planteamiento del problema,
justificacion, objetivo general y especificos, hipotesis,
marco de referencia, metodologia, resultados, discusion,
conclusiones y recomendaciones.

Los Elementos Complementarios son los anexos y la
bibliografia. Para presentar la bibliografia es necesario
acudir a las normas técnicas de cada pais y a las revistas
que publican articulos cientificos. En el caso de revistas
médicas, aproximadamente 500 de ellas acordaron exigir a
los autores tener en cuenta los “Requisitos de uniformidad
para manuscritos presentados a revistas biomédicas”
conocidos, comunmente, como la norma Vancouver para
publicacion de articulos cientificos (2).
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El Informe de Investigacion presenta todos los detalles del
proceso investigativo con un ordenamiento logico, y no
debe confundirse con el articulo cientifico. El articulo es un
informe que sintetiza el contenido de la investigacién bajo
los términos de referencia de las publicaciones seriadas. Es
utilizado por los investigadores con el fin de difundir los
resultados de sus trabajos en revistas y medios electronicos;
sus elementos son: titulo, autores, resumen, introduccion,
materiales y métodos, resultados, discusién y bibliografia.
Es facil construir el articulo cientifico basandose en la
informaciéon contenida en el Documento Final.

El propdsito del autor es suministrar un libro didactico, util
y practico que le facilite al estudiante la presentacion de
su trabajo de grado y al profesional sus investigaciones.
El escritor de un Informe Final de investigacion tiene
carta blanca para exponer el asunto investigado, es una
oportunidad para manifestar su estilo e innovar tanto
en la redaccién como en la forma de presentacion. A
pesar de esta autonomia, la comunidad cientifica tiene
normas técnicas que proveen orientaciones al escritor
para la presentacion del estudio, sin descartar su estilo y
creatividad.

Las normas para presentacion de trabajos de investigacién
no son Unicas, tampoco son recetas, pero buscando que
el informe sea aceptado en el medio académico se deben
tener en cuenta las siguientes caracteristicas basicas:

« Identificacién completa

 Buena ortografia

 Redaccion concreta y sencilla

« Calidad en la argumentacion

« Logica en la presentacion de los capitulos



De esta manera se garantiza un escrito agradable que
informe, persuada, invite a la lectura e induzca a la reflexién
y a la toma de decisiones, dado que su contenido es el
producto del analisis de informacion cientifica.

El autor desarrolla en este libro las partes de la estructura
y contenido de un Documento Final:

+ Elementos preliminares
 Cuerpo del trabajo

+ Elementos complementarios
+ Redaccion de capitulos

En las tres primeras partes desarrolla los contenidos y
conceptos que, generalmente, se exigen en las normas
técnicas para tesis y otros trabajos de grado. En el cuarto
se presentan algunos detalles que, por su frecuente
aparicion en este tipo de escritos y después de la revision
de multiples trabajos, el autor considera que vale la pena
recordar: titulo, puntuacién, margenes, numeracién de
paginas preliminares, numeracion de capitulos, redaccion,
ortografia, citas bibliograficas, presentacion de tablas y
graficos.



ELEMENTOS PRELIMINARES



Los elementos preliminares presentan el trabajo, lo ubican
en el tiempo, indican y resumen su contenido, identifican
al autor y a quienes colaboraron en su elaboracion. Ellos
son:

« Pasta (opcional)

» Guarda (opcional)

« Cubierta (opcional)

 Portada (obligatorio)

« Pagina de aceptacion (opcional)
 Dedicatoria (opcional)

+ Agradecimientos (opcional)

+ Tabla de contenido (obligatorio)
« Lista de tablas (opcional)

« Lista de figuras (opcional)

« Lista de anexos (opcional)

* Glosario (opcional)

* Resumen (obligatorio)

Todos estos elementos se inician en pagina nueva, a 3 cm
del borde superior.

La tapa, guarda, cubierta, pagina de aceptacion,
dedicatoria, agradecimiento, listas especiales y glosario
segun la norma colombiana para presentacién de trabajos
de grado son opcionales (1), es decir, no son necesarios
para la identificacion del contenido, aunque facilitan la
comprension, y es el autor quien decide su inclusion.

Son obligatorios la portada, la tabla de contenido y el
resumen.
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