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PRESENTACION

“Solo triunfa en el mundo quien se levanta y busca las circunstancias, y las crea
si no las encuentra”.
George Bernard Shaw

La finalidad de la obra que hoy ofrecemos al publico es presentar los aspectos
sustanciales y formales, asi como modelos y ejemplos de los procedimientos
administrativos, contables y juridicos realizados en los diferentes circulos nota-
riales del territorio nacional, de manera didactica, coherente y sistematica, con
un lenguaje claro y de facil comprension para todos los estudiantes, profesores,
abogados, futuros notarios, contadores y publico en general.

En la mayoria de libros de notariado el lector no encontrard modelos guias, ejem-
plos de la parte administrativa y del trabajo en las notarias; elementos contables
como las obligaciones del notario, inscripcién en el RUT, la cuenta Unica notarial,
la facturacion y contabilidad, los aportes de los ingresos del notario, los aportes
especiales, los informes estadisticos, el reporte mensual de produccién y las de-
claraciones, entre otros; ademas de los procedimientos internos de una notaria
y, en especial, algunos actos y contratos que se presentan en estos despachos
como son el matrimonio civil, las capitulaciones matrimoniales, la unién marital
de hechoy la sociedad patrimonial entre compafieros permanentes, el divorcio, la
cesacion de los efectos civiles del matrimonio religioso, la disolucién y la liquida-
cion de la sociedad conyugal, asi como la liquidacién de herencias, testamentos y
remates; incluso, se abordan temas como el reconocimiento, contenido y firmas,
el registro del estado civil de las personas y las declaraciones extraprocesales.

Felicitamos a la Corte Constitucional por haber sentado un precedente median-
te la sentencia C 913 de 2009, referente al concurso de méritos para cargos de
notarios, que exigié a los aspirantes a notario ganar el concurso por meritocra-
cia para ser nombrados en propiedad.

Esta obra, ademas de exponer un conocimiento Util para toda aquella persona
que requiera de los servicios notariales, es un aporte para la capacitacién de los
futuros aspirantes a notarios mediante los concursos por meritocracia.

Los autores
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NOTARIAS

Aspectos administrativos;
contables y legales R ATES

Un vacio en la literatura académica acerca de las notarias, su funcionamiento y
procesos internos recibe solucién con el presente libro que busca informar sobre los
aspectos sustanciales y formales, asi como presentar modelos y ejemplos de los
procedimientos administrativos, contables y juridicos realizados en los diferentes
circulos notariales del territorio nacional. Su exposicién del quehacer notarial de
manera didactica, coherente y sistematica, empleando un lenguaje claro y de facil
comprension, hace del libro un texto vital para estudiantes, profesores, abogados,
futuros notarios y contadores. Es un aporte para la capacitacion de los futuros
aspirantes a notarios mediante los concursos por meritocracia.
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El libro ayuda a orientar la actividad notarial con informacién actualizada y de utilidad
para el sector en la elaboracién de informes y procesos con los que debe cumplir el
notario ante las entidades de control. Con ello, se pretende contribuir al cumplimiento
total de los requisitos legales exigidos para el desarrollo de la actividad notarial en
Colombia, explicando los formatos y modelos para elaborar documentos de trabajo
propios de una notaria, tanto en el area Administrativa y Financiera como en el area de
Produccién. Cuenta con mas de 170 formatos de modelos guias, ejemplos de la parte
administrativa; de elementos contables, procedimientos internos, casos especificos
como actos y contratos de matrimonio civil y capitulaciones matrimoniales, e incluso,
temas como el reconocimiento, contenido y firmas en notaria, el registro del estado
civil de las personas y las declaraciones extraprocesales.

Coleccién: Ciencias Administrativas
Area: Administracion
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